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Tujuan

Untuk memaklum dan mendapatkan pandangan

ahli mesyuarat mengenai Pelaksanaan Sistem

MyMesyuarat 2.0 ke seluruh agensi sektor awam.
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Latar Belakang

MyMesyuarat merupakan sistem pengurusan mesyuarat dan pemantauan

keputusan mesyuarat secara dalam talian.

Punca kuasa

Mesyuarat Jawatankuasa NKEA CCI #9, EPP6: Kerajaan Elektronik

bertarikh 28 Jun 2011 yang dipengerusikan oleh YB. Tan Sri Dr. Rais

Yatim telah meluluskan Projek Peluasan Sistem MyMesyuarat

Fasa 1 (MyMesyuarat 1.0).

Mesyuarat Penaja Operasi NKEA-CCI #27, EPP6: Kerajaan

Elektronik pada 19 April 2013 yang dipengerusikan oleh YBhg. Dato’

Mohammad Sharil Tarmizi, meluluskan Projek Pembangunan dan

Peluasan MyMesyuarat Fasa 2 (MyMesyuarat 2.0).
4



Latar Belakang
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 MyMeeting
(2008)

 Pelaksanaan secara stand alone
 Dibangunkan oleh Open Source 

Competency Center (OSCC)
 80 agensi Sektor Awam

 MyMesyuarat 1.0
RMKe 10 (2011-2013)

 Penambahbaikan MyMeeting
 Kos projek: RM5.3 juta (perkakasan, 

perisian, tambahbaik aplikasi dan
pelaksanaan)

 Pelaksanaan ke 200 agensi Sektor
Awam.

 MyMesyuarat 2.0
RMKe 10 (2014-2016)

 Peningkatan MyMesyuarat 1.0.
 Pelaksanaan secara berpusat di mana 

perkakasan dan aplikasi ditempatkan di 
Pusat Data Sektor Awam (PDSA)

 Kos projek: RM4.39 juta
(pembangunan aplikasi dan
pelaksanaan)

 Pelaksanaan ke semua agensi Sektor
Awam.

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016



Objektif
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Mentransformasikan proses pengurusan

mesyuarat ke arah pengurusan mesyuarat

secara digital yang lebih efektif dan efisien

bagi menyokong Kerajaan Digital. 



Penyelarasan Kalendar

E-mel

Cabutan Minit MesyuaratJemputan Mesyuarat

Fungsi Sistem

Pengesahan Kehadiran

Pengurusan Minit

Mesyuarat

Pengurusan Maklum balas

Mesyuarat

Muat Naik dan Muat Turun

Dokumen

Pengurusan Pemindahan

Pengguna Antara Agensi

Penjanaan Laporan
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Arkitektur Bisnes
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 Senarai kehadiran

 Minit mesyuarat
 E-mel notifikasi kemaskini

maklumbalas

Menghantar Jemputan
Mesyuarat

Bermesyuarat

 Laporan
maklum balas

Menyediakan
Minit Mesyuarat

Mengemaskini
Maklum Balas

 E-mel jemputan
 Senarai pra-kehadiran

URUSETIA AHLI-AHLI

URUSETIAAHLI

Menyemak dan Edar
Minit Mesyuarat

PENYEMAK 
MINIT

 Draf minit
mesyuarat



Arkitektur Sistem
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PUSAT DATA  SEKTOR AWAMJABATAN NEGERI

JABATAN PERSEKUTUAN

BADAN BERKANUN 

PERSEKUTUAN

www.mymesyuarat.gov.my

INTERNET/

1GOVNET

AGENSI BUKAN 

KERAJAAN

KERAJAAN TEMPATANBADAN BERKANUN 

NEGERI



Faedah
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Memudah dan mempercepatkan kerja keurussetiaan

Memudahkan pemantauan status keputusan/tindakan.

Memudahkan perkongsian dan pencarian maklumat. 

Mempercepatkan proses membuat keputusan.

Menjimatkan kos dan masa pengurusan mesyuarat.

Menjurus ke arah paperless dan Green IT.
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Penjimatan Kos

 Andaian 500 mesyuarat setahun bagi 738 agensi dan 15 orang ahli
setiap mesyuarat
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Aktiviti
Tanpa MyMesyuarat

(RM)

MyMesyuarat

(RM)

Penjimatan

(RM)

Jemputan Mesyuarat
738 x 500 x 15 x RM0.05

= 276,750

RM500,000 x 20% 

= RM100,000

176,750

Minit Mesyuarat
738 x 500 x 15 x RM0.35 

= 1,937,250
0

1,937,250

JUMLAH RM2,214,000 RM100,000 2,114,000

Penjimatan

RM2,114,000 setahun



Penjimatan Masa

 Andaian 500 mesyuarat setahun bagi 1 agensi dan 15 orang ahli setiap 
mesyuarat
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Aktiviti
Tanpa MyMesyuarat

(Jam)

MyMesyuarat

(Jam)

Penjimatan

(Jam)

Jemputan Mesyuarat
500 x 2 jam

= 1,000

500 x 0.08 jam

= 40

960

Penyediaan Minit 

Mesyuarat 

500 x 6 jam

= 3,000 

500 x 3 jam 

= 1,500
1,500

JUMLAH 4,000 1,540 2,460

102 hari setahun



Arahan dan Panduan Pelaksanaan

Pekeliling Transformasi Perkhidmatan Awam

Bilangan 3 Tahun 2016

Panduan Pengguna dan Prosidur Operasi Standard (SOP)

Penggunaan MyMesyuarat boleh dimuat turun dari portal

MyMesyuarat di http:\\portal2.mymesyuarat.gov.my.



Kaedah Pelaksanaan di Agensi

Agensi melantik Champion MyMesyuarat.

Agensi melantik Pentadbir Sistem MyMesyuarat.

Latihan Train the Trainers oleh MAMPU.

Pemantauan pelaksanaan Sistem MyMesyuarat.
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 PERINGKAT NEGERI 

(Jabatan Negeri, Badan Berkanun

Negeri, Pihak Berkuasa

Tempatan)

 Latihan di 13 Pejabat SUK 

Negeri

Kaedah Latihan
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 PERINGKAT KEMENTERIAN 

(Jabatan Persekutuan dan Badan

Berkanun Persekutuan)

 Latihan di 25 Kementerian

Pendekatan Latihan: Train the Trainers



Jadual Pelaksanaan - Kementerian
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No. Organisasi Bil. Agensi Tarikh Mula Tarikh Tamat

1 Kementerian Sumber Asli Dan Alam Sekitar (NRE) 13 03/03/2016 18/03/2016

2 Kementerian Pertahanan (MOD) 3 07/03/2016 08/03/2016

3 Kementerian Komunikasi dan Multimedia Malaysia (KKMM) 8 14/03/2016 17/03/2016

4 Kementerian Perdagangan Antarabangsa dan Industri (MITI) 5 21/03/2016 22/03/2016

5 Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi (MOSTI) 10 23/03/2016 24/03/2016

6 Kementerian Tenaga, Teknologi Hijau dan Air (KeTTHA) 4 23/03/2016 24/03/2016

7 Kementerian Wilayah Persekutuan (KWP) 6 04/04/2016 07/04/2016

8
Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan

Masyarakat (KPWKM)
6 04/04/2016 07/04/2016

9
Kementerian Kesejahteraan Bandar, Perumahan dan 

Kerajaan Tempatan (KPKT)
8 05/04/2016 08/04/2016

10 Kementerian Pengangkutan (MOT) 12 07/04/2016 12/04/2016

11 Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) 4 12/04/2016 13/04/2016

12
Kementerian Perdagangan Dalam Negeri,   Koperasi dan

Kepenggunaan (KPDNKK)
4 03/05/2016 04/05/2016



Jadual Pelaksanaan - Kementerian
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No. Organisasi Bil.  Agensi Tarikh Mula Tarikh Tamat

13 Jabatan Perdana Menteri (JPM) 57 25/04/2016 27/06/2016

14 Kementerian Sumber Manusia (MOHR) 11 10/05/2016 17/05/2016

15 Kementerian Dalam Negeri (KLN) 3 18/05/2016 19/05/2016

16 Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia (KPT) 25 30/05/2016 02/06/2016

17 Kementerian Dalam Negeri (KDN) 9 31/05/2016 03/06/2016

18 Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) 4 13/06/2016 23/06/2016

19
Kementerian Pelancongan dan Kebudayaan Malaysia 

(MOTAC)
11 13/06/2016 20/06/2016

20 Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani (MOA) 12 27/06/2016 30/06/2016

21 Kementerian Belia dan Sukan (KBS) 8 27/06/2016 30/06/2016

22 Kementerian Kemajuan Luar Bandar dan Wilayah (KKLW) 11 11/07/2016 19/07/2016

23 Kementerian Perusahaan Perladangan dan Komoditi (MPIC) 7 12/07/2016 15/07/2016

24 Kementerian Kewangan Malaysia (MOF) 6 19/07/2016 22/07/2016

25 Kementerian Kerja Raya (KKR) 4 21/07/2016 22/07/2016



Jadual Pelaksanaan – Negeri
Bil Organisasi Bil. Agensi Tarikh Mula Tarikh Tamat

1 Negeri Sembilan 29 28/03/2016 05/04/2016

2 Perlis 19 09/05/2016 20/05/2016

3 Johor 40 22/05/2016 23/05/2016

4 Perak 38 16/05/2016 03/06/2016

5 Kedah 34 24/05/2016 01/06/2016

6 Kelantan 36 29/05/2016 28/07/2016 

7 Terengganu 31 05/06/2016 27/06/2016

8 Sarawak 76 06/06/2016 30/06/2016

9 Sabah 74 08/06/2016 05/08/2016

10 Melaka 27 13/06/2016 28/06/2016

11 Selangor 34 13/07/2016 29/07/2016

12 Pulau Pinang 23 18/07/2016 21/07/2016

13 Pahang 37 19/07/2016 02/06/2016



Status Pelaksanaan Latihan
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Organisasi
Jumlah

Agensi

Bil. Agensi Telah

Laksana

Bil. Agensi Belum

Laksana

Bil. Mesyuarat

(Telah Laksana)

Kementerian 240 107 (44.58%) 133 (55.42%) 557

Negeri 498 103 (20.68%) 395 (79.32%) -

JUMLAH 738 210 (28.46%) 528 (71.54%) 557

Status: Feb 2016 sehingga 27 Mei 2016



Tanggungjawab Agensi

Melantik Champion MyMesyuarat di agensi.

Mengenal pasti mesyuarat dan melaksanakan MyMesyuarat di

agensi.

Merancang dan melaksanakan latihan kepada pengguna sistem

MyMesyuarat di agensi.

Memantau pelaksanaan sistem MyMesyuarat di agensi.

Menjalankan program pembudayaan pelaksanaan MyMesyuarat di 

agensi.



Syor dan Penutup

Kertas ini diangkat untuk mendapatkan pandangan Ahli

Mesyuarat Jawatankuasa Penyelarasan Pemodenan

Pentadbiran Awam (JPPPA) Bil 1/2016 mengenai

Pelaksanaan Sistem MyMesyuarat 2.0 ke semua agensi

sektor awam.
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“BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN 
TRANSFORMASI” 

TERIMA KASIH


